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Weiterbildung Informatik

Excel fuir Fortgeschrittene

Vorwort

Dieser Kurs bietet Ihnen die Moglichkeit, zu den umfangreichen weiterfiihrenden
Funktionalitaten der Tabellenkalkulation. Sie erwerben das Wissen, um Excel effektiv zu
nutzen.

Ziel

Am Ende des Kurses werden Sie in der Lage, logische Funktionen, Datumsfunktionen,
Grafikverwaltung und Datenbankmanagement beherrschen.

Programm

Verwendung von erweiterten Formeln, logischen Formeln, Tests, etc.

Logische Funktionen

e Funktionen WENN (), UND (), ODER ()

e Verschachtelung von WENN ()

e Verschachtelung von WENN () mit UND () und ODER ()
e Vergleichsoperatoren

Datums- / Uhrzeitfunktionen

e TAG (), MONAT (), JAHR (), WOCHENTAG ()
Rundungsfunktionen

e RUNDEN (), AUFRUNDEN (), (auf 5 Rp., auf 1; 2; ... Dezimalstelle zu runden)
Erstellung von Grafiken

e Auswahl von Daten aus einer Tabelle
e Verschiedene Arten von Grafiken

Diagrammformat

e Wahlen Sie die verschiedenen Bereiche eines Diagramms aus
e Formatieren Sie die verschiedenen Grafikbereiche
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Bearbeiten eines Diagramms

e Formatieren von Bereichen eines Diagramms
e Daten hinzufiigen, I6schen, dndern

e Individuelle Gestaltung eines Graphen
Kombination mehrerer Arten von Diagrammen
Schnelle Styles

Zeilen und Spalten umkehren

Skalierung der Grafik

e Andern der Position der Grafik

Erstellung und Verwaltung von Datenbanken

Grundkonzepte der Datenbank

Erstellen einer Datenbank

Erstellen einer Tabelle

Tabelleneinstellungen

Sortierung der Daten

Automatische Filter anwenden (benutzerdefiniert)
Erweiterte Filter anwenden

Bildung von Zwischensummen

Benennen und erreichen Sie eine Datenbank

Suchfunktionen

e Die Suchfunktionen: SVERWEIS(), ISTNV() (Fehlerabgriff), Verkettung
e Funktionsdatenbank: DBSUMME (), DBMIN (), DBMAX(), DBMITTELWERT(),
DBANZAHL2()

Einschrankungen bei der Dateneingabe und Validierung

e Datenvalidierung
e Die Ergebnis-Funktionen
e ZAHLENWENN(); SUMMEWENN()
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Kurs Dauer

12 Lektionen Kurs, 3 Lektionen pro Abend wahrend einer Woche, von 18:00 bis 20:30

Verleite Auszeichnung

Attestation/Kursbestatigung

Unterrichtsort:

HES-SO Valais / Wallis, Standort Visp (Pflanzenstrasse 6), oder bei der Firma vor Ort.
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Anmeldeformular zum Kurs

Kurs: Excel fur Fortgeschrittene

Preis: CHF 450.-

Frau / Herr (nicht Zutreffendes durchstreichen)

Name und Vorname:

Strasse:

PLZ und Ort:

Geburtsdatum:

Telefon:

MODbil: e ————————
E-Mail:

Rechnungsadresse (falls abweichend)

Strasse / Firma:

PLZ und Ort:

Datum:

Unterschrift:

Durch meine Unterschrift bestdtige ich, die Allgemeinen Geschdftsbedingungen zur Kenntnis

genommen zu haben.

/

Bitte an folgende Adresse zuriicksenden:

HES-SO Valais Telefon: 027 606 90 43

Informatik-Weiterbildung E-mail: info@formationcontinue.ch

Techno-Pole 3 Internet: www.formationcontinue.ch

3960 Sierre
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WO HABEN SIE DIESEN KURS ENTDECKT?

Nouvelliste - Walliserbote

www.hevs.ch

Andere Internetseite, welche? : .......cocoveevveeiceveveeriene,
Bekannte, Freunde
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ALLGEMEINE GESCHAFTSBEDINGUNGEN

1. KURSGEBUHREN

Die Gebihren der verschiedenen Kurse sind in der aktuellen Preisliste aufgefiihrt. Sie
umfassen das Kursgeld, die den Teilnehmern ausgeteilte Dokumentation sowie die Benutzung
der technischen Anlagen und Systeme, die von der HES-SO Valais-Wallis zur Verfligung gestellt
werden.

2. ZAHLUNGSBEDINGUNGEN
Die Kursgebuihren missen innert 30 Tagen nach Erhalt der Rechnung beglichen werden.

3. ANNULLIERUNG

3.1 Vor Kursbeginn

Annullierungen mussen schriftlich erfolgen. Es gilt das Datum des Poststempels oder das
Versanddatum der E-Mail. Bei schriftlichen Annullierungen bis zu 2 Wochen vor Kursbeginn
entstehen dem Teilnehmer keine Kosten. Erfolgt die Annullierung 14 bis zu 6 Tage vor
Kursbeginn, werden dem Teilnehmer 10 % der Kurskosten in Rechnung gestellt. Ab 5 Tagen
vor Kursbeginn muss der Teilnehmer den Gesamtbetrag bezahlen.

3.2 Wihrend des Kurses

Wenn sich ein Teilnehmer abmeldet, muss er die vollstandigen Kursgebiihren bezahlen,
ausser er kann einen schwerwiegenden Grund nennen und diesen auch belegen. Die filligen
Kursgebihren werden pro rata zu den bis zum Zeitpunkt der schriftlichen Abmeldung
besuchten Kursstunden berechnet. Dem Teilnehmer werden ausserdem die administrativen
Gebihren in Rechnung gestellt.

4. BEZAHLUNG DER KURSGEBUHREN

Falls die Kursgebihren nicht oder nur teilweise bezahlt werden, behalt sich die HES-SO Valais-
Wallis das Recht vor, dem Teilnehmer das Zertifikat oder die Kursbestatigung nicht zu
verleihen und ihm die Teilnahme an der Verteidigung der Zertifikatsarbeit zu verweigern.

Die Studierenden, die sich in dieser Situation befinden, haben die Moéglichkeit, nach erfolgter
Bezahlung der Kursgebiihren ihre Verteidigung zu absolvieren. In diesem Fall stellt ihnen die
HES-SO Valais-Wallis die Kosten fiir die Organisation dieses zusatzlichen Tages in Rechnung.
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