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Teams - Collaborer et enseigner à 
distance 
Prérequis 

Disposer d’un ordinateur avec connexion Internet, portable ou ordinateur fixe avec haut-
parleurs et casque/écouteurs (idéalement micro). 

Objectifs 

 Être capable d’utiliser Teams, de téléphoner et de communiquer en équipe 
 Savoir utiliser SharePoint 
 Être capable d’enseigner à distance au moyen de l’outils Teams 
 Connaître les étapes de création d’une équipe, d’un canal 
 Savoir interagir avec les participants 

Contenu 

 Teams 
o Équipes 
o Canaux 
o Interactions de Teams 
o Création et paramètres d'une équipe 
o Création et paramètres d'un canal 
o Interactions de Teams 
o Autorisations sur les fichiers 
o Restauration de versions antérieures de fichiers 
o Invitations à une conférence 
o Enregistrement d'une conférence 

 SharePoint 
o Connexion  
o Types de sites 
o Éléments de base d’un site 
o Accès à un site 
o Navigation entre les pages d’un site 
o Partage d’un site 



 

 
 

 

HES-SO Valais-Wallis • Formation continue informatique - Techno-Pôle 3 • 3960 Sierre 
+41 58 606 90 43 • info@formationcontinue.ch • www.formationcontinue.ch 

 

 
Durée 

½ journée à raison d’une fois par semaine. 

Titre obtenu 

Une attestation vous sera remise en fin de formation. 

Lieu 

Les cours sont donnés dans nos salles de classe de Bellevue ou de TechnoPôle, à Sierre.


