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WinBIZ Commerce - Achats - Soirée 
Préambule 

Ce cours vous permettra d’apprendre le module Achat avec le logiciel Winbiz 

Contenu 

 Adresses fournisseurs: création, modèles, groupes, etc. 

 Conditions et méthodes de paiement 

 Articles: marchandises, services 

 Documents d'achats: appels d’offres, commandes, réceptions, factures, notes de crédit, 
etc. 

 Saisie des factures créanciers BV, BVR, IPI, etc. 

 Utilisation d'un lecteur optique 

 Ordres de paiements électroniques (DTA, OPAE) ou imprimés 

Objectifs 

 A la fin du cours vous serez capable de : 

 Créer les adresses des créanciers en y insérant les coordonnées bancaires ou 
postales 

 Créer les articles de type marchandises ou services 

 Créer les différents documents commerciaux de d’achats (appels d’offres, 
commandes aux fournisseurs, etc.) 

 Suivre les étapes d’une transaction commerciale d’achats en utilisant la 
transformation ou la récupération de documents 

 Créer les factures créanciers 

 Payer les factures créanciers à l’aide d’un ordre de paiement électronique ou sous 
forme de liste 
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Durée 

Un cours est organisé pour un groupe à partir de 5 personnes. 

2 soirées à raison d’une fois par semaine. 

Titre obtenu 

Une attestation vous sera remise en fin de formation. 

Lieu 

Les cours sont donnés dans nos salles de classe de Bellevue ou de TechnoPôle, à Sierre 


